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VALSTYBES DUOMENU AGENTUROS VIESUJU PIRKIMU IR TURTO VALDYMO
SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés duomeny agentiiros (toliau — agentiira) VieSyjy pirkimy ir turto valdymo
skyriaus (toliau — skyrius) nuostatai reglamentuoja agentiiros skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises,
darbo organizavimo tvarkg ir atsakomybg.

2. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
oficialiosios statistikos ir valstybés duomeny valdysenos jstatymu ir Kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, agentiiros nuostatais,
generalinio direktoriaus jsakymais, vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais, darbo
reglamentu ir Siais nuostatais.

3. Skyriaus struktiirg, nuostatus, pareigybiy saraSg ir aprasSymus tvirtina agentliros
generalinis direktorius.

4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus agentiiros generaliniam direktoriui.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Svarbiausi skyriaus uzdaviniai:

5.1. organizuoti ir koordinuoti agenttiros vieSyjy pirkimy procesa bei vykdyti viesyjy pirkimy
procediiras, uztikrinant teisés akty reikalavimy laikymasi, proceso skaidruma, racionalumg ir
efektyvuma;

5.2. uztikrinti racionaly ir efektyvy agentiiros NUOMOS teise turimo turto valdyma, prieziiirg ir
naudojima;

5.3. sudaryti agentiiros darbuotojams tinkamas darbo salygas, uztikrinti jy apripinimg darbui
reikalingu turtu, jranga ir paslaugomis;

5.4. tinkamai eksploatuoti agenttiros nuomos teise valdomas patalpas, organizuoti jy priezitirg
ir remonto darby poreikio derinimg su turto valdytoju,

5.5. uztikrinti darbuotojy saugos ir sveikatos, fizinés bei civilinés saugos teisés akty
igyvendinimg agentiiroje;

5.6. uztikrinti taupy ir racionaly energijos bei kity iStekliy naudojima;

5.7. uztikrinti tarnybiniy automobiliy ir Kito ilgalaikio bei trumpalaikio turto tinkamag
naudojima, prieZilirg ir apskaita;

5.8. organizuoti agenttiros materialiniy vertybiy metines inventorizacijas, teikti agenttiros
generaliniam direktoriui siilymus dél nereikalingo ar netinkamo naudoti agentiiros turto nuraSymo,
organizuoti nereikalingo ar netinkamo naudoti agentiiros turto aukcionus, teisés akty nustatyta tvarka
atlikti nurasSyto turto demontavimo ir sunaikinimo procediiras;

5.9. vykdyti Kokybés vadybos sistemos reikalavimus.

6. Igyvendindamas nustatytus uzdavinius, skyrius atlieka Sias funkcijas:

6.1. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja, vykdo agentiiros vieSyjy pirkimy procediiras
nuo poreikio gavimo iki sutarties jvykdymo kontrolés;

6.2. rengia viesyjy pirkimy dokumentus (technines specifikacijas, paraiskas, pirkimo sglygas,
sutarCiy ir jy pakeitimy projektus, kvalifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus,
reikalavimus dél atitikties nacionaliniam saugumui ir (arba) kitus reikalavimus, susitarimus dél
pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo, sustabdymo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo btdy taikymo, ekonominio naudingumo vertinimo Kriterijus, mazos vertés
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pirkimy pazymas ir Kitus) bei uztikrina kad jie biity parengti laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity teisés akty reikalavimy;

6.3. konsultuoja agentiiros darbuotojus viesyjy pirkimy klausimais, teikia metoding pagalba,
rengia vidaus taisykles, jsakymy projektus, rekomendacijas viesyjy pirkimy klausimais ir procediiras;

6.4. uztikrina vieSyjy pirkimy skaidrumg ir atitiktj teisés akty reikalavimams, vykdo vidaus
kontrolés ir riziky valdymo priemones, analizuoja audito iSvadas ir teikia sitilymus procesy
tobulinimui;

6.5. koordinuoja ir uztikrina agentiiros vieSyjy pirkimy plano vykdyma;

.....
.....

.....

6.8. rengia vieSyjy pirkimy skelbimus ir ataskaitas bei organizuoja ir koordinuoja jy teikima
ir vieSinima;

6.9. nagrinéja pretenzijas, gautas viesyjy pirkimy vykdymo metu;

6.10. registruoja Viesyjy pirkimy vykdymo sistemoje kiekvieno atlikto pirkimo atitinkamus
duomenis (informacija);

6.11. rengia ir teikia informacija Viesyjy pirkimy tarnybai dél nepatikimy tiekéjy ir melaginga
informacija pateikusiy tiekéjy, ja atnaujina;

6.12. kaupia ir analizuoja duomenis apie pirkimy vykdyma, tiekéjy bazg ir sutar¢iy vykdyma,
rengia periodines ataskaitas agentiiros vadovybei ir atsakingoms institucijoms;

6.13. aprupina agentiiros darbuotojus darbui reikalingu ilgalaikiu ir trumpalaikiu
materialiuoju turtu bei paslaugomis;

6.14. organizuoja materialiniy vertybiy uzsakyma, gavima, laikyma, sandéliavima ir iSdavima
skyriams;

6.15. organizuoja agentiiros turto prieziiirg, eksploatavimg, remonta, inventorizacijas ir
nuraSyma teisés akty nustatyta tvarka,

6.16. uztikrina patalpy, jrenginiy ir inZineriniy sistemy tinkama eksploatavima, stebi jy
technine bukle, inicijuoja remonto darbus;

6.17. uztikrina tarnybiniy automobiliy priezitira, draudima, technines apzitiras, kuro apskaita
ir transporto naudojimo kontrole;

6.18. organizuoja ir jgyvendina priemones, susijusias su darbuotojy sauga, fizine ir civiline
sauga agentiiroje;

6.19. organizuoja Zmogiskyjy istekliy ir dokumenty valdymo skyriaus atrinkty dokumenty
(archyvo) naikinimg ir iSveZimg ] Lietuvos valstybés naujajj archyva nuolatiniam saugojimui;

6.20. teikia siilymus agentiiros vadovybei dél turto, vieSyjy pirkimy ir Gikiniy procesy
tobulinimo;

6.21. rengia jsakymy, vidaus teisés akty ir kity dokumenty projektus pagal skyriaus
kompetencija;

6.22. vykdo kitas agenttiros vadovybés pavestas uzduotis pagal skyriaus kompetencija.

111. SKYRIAUS TEISES

7. VieSyjy pirkimy ir turto valdymo skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir
atlikdamas funkcijas, turi teise:

7.1. pagal kompetencija atstovauti skyriui darbo grupése, komisijose, pasitarimuose;

7.2.  vizuoti dokumentus, susijusius su skyriaus ir agentiiros tikine veikla;

7.3. dalyvauti rengiant teisés akty, susijusiy su skyriaus veikla, projektus;

7.4. teikti pasitilymus dél turto valdymo ir vieSyjy pirkimy procesy tobulinimo;

7.5. reikalauti 1§ agentiiros darbuotojy, kad biity tausojamas turtas.
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IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8.  Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj skiria ir atleidzia i§ pareigy agentliros
generalinis direktorius.

9.  Skyriaus darbg organizuoja skyriaus vedéjas, kuris paskirsto uzduotis skyriaus
darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma, yra atsakingas uz skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinimag
ir funkcijy atlikima.

10. Skyriaus darbuotojy pareigos, teisés ir atsakomybés nustatytos jy pareigybiy
apraSymuose.




